Anleitung fur
eine Online-
Mitglieder-
versammlung

PH SELBSTHILFE e.v.




In der per E-Mail versendeten bzw. auf der Homerpag
EinladunF wird der Zugang zum Service Zoom zu fin
Veranstaltung.

Beispiel
PH-Selbsthilfe e.V. Iddt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Ph-Selbsthilfe — Test
Uhrzeit: 2020 08:30 PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Zoom-Meeting beitreten
https://zoom.us/j/das-ist-nur-ein-Beispiel

Meeting-I1D: 938 0230 2622
Kenncode: 883040

e am Veranstaltungstag verdffentlichten
en sein. Damit erhalten Sie Zugang zur



‘ Zoom installieren und dem Meeting beitreten

* Wenn Sie auf den Link klicken, werden Sie aufgefordert, Zoom zu
installieren (falls das noch nicht geschehen ist). Sie miissen Zoom installiert
haben, um am Meeting teilzunehmen.

* Sollten Sie Zoom im Voraus installieren wollen, damit Sie sicher gehen
kdnnen, dass alles rechtzeitig funktioniert, 6ffnen Sie:
https://zoom.us/download

* Gehen Sie sicher, dass Sie Ihren echten Namen (Vor- und Nachnamen)
angeben. Wir lassen nur Personen eintreten, die sich angemeldet haben.

* Wenn Sie dem Meeting beitreten, werden Sie sich zunachst in einem
Wartebereich befinden, bis ein/e Moderator*in Sie freigibt.

* Wenn Sie dem Meeting zu friih beitreten, werden Sie darauf hingewiesen, dass
der oder die Moderator*in noch nicht dem Meeting beigetreten ist. Warten Sie
einfach einen Moment...


https://zoom.us/download
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‘ Teilnehmer*innenulbersicht
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Entlastung des Vorstands

1. Wird der Vorstand von der Mitgliederversammlung entlastet?
o Ja
Nein

Enthaltung



* Wenn Sie bisher keine Erfahrungen mit virtuellen Veranstaltungen
oder Zoom gemacht haben, wahlen Sie sich 20 Minuten vorher ein,
damit wir Thnen gegebenenfalls helfen kénnen.

 Sollten Sie mehr Fragen zu Zoom haben, kdnnen Sie sich hier kurze
Erklarvideos anschauen:
https://www.zoom.us/de-de/resources.html



https://www.zoom.us/de-de/resources.html

Meeting Etikette

PH SELBSTHILFE e.v.




5 Regeln fur ein erfolgreiches Meeting

e Testen Sie lhre Technik vorab: Zoom Installation, Mikrofon und
Lautsprecher/Kopfhorer, Video.

* Bitte loggen Sie sich 10 min vor Beginn des Meetings ein, damit wir
punktlich beginnen konnen. Wahlen Sie sich friher ein, wenn Sie
unerfahren mit Zoom oder virtuellen Veranstaltungen sind.

* Schalten Sie sich stumm, aulRer Sie tragen etwas vor bzw. stellen oder
beantworten eine Frage.

* Seien Sie respektvoll in Ihrem Umgang mit den Moderator*innen,
Vortragsredner*innen und den anderen Teilnehmer*innen.

* Kleiden Sie sich angemessen und achten Sie auf lhren Hintergrund, wenn
Sie lhre Kamera anschalten wollen.



